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Освітня(і) програма(и)  Освітньо-професійна програма «Документознавство та 

інформаційна діяльність» 
Рівень вищої освіти  Другий (магістерський) 
Статус дисципліни Обов’язкова дисципліна загальної підготовки 
Курс, семестр 1 курс 1 семестр) 
Форма здобуття освіти Очна (денна), заочна 
Обсяг дисципліни, 

кредити ЄКТС/загальна 

кількість годин 

4 кредити / 120 годин 

Форма підсумкового 

(семестрового) контролю 
Іспит 

Мова викладання Українська 
Кафедра, що забезпечує 

викладання дисципліни 
Кафедра комп’ютерних та інформаційних технологій 

Що буде вивчатися 

(предмет навчання) 

Наукові основи теорії інформаційних потоків у сферах 

діловодства, документознавства, бібліотечної та архівної 

справи. Вивчатимуться методологічні засади документних 

масивів, соціальні комунікації, проектування інформаційних 

потоків та роль інформаційних ресурсів у сучасному бізнес-

моделюванні. 
Чому це цікаво/потрібно 

вивчати (мета) 

Формування сучасних теоретичних знань та практичних 

навичок у сфері інформаційного забезпечення управління. 

Оптимізація роботи з потоками дозволяє покращити 

результати управлінської діяльності на всіх етапах — від 

проектування до контролю за виконанням рішень. 
Чого можна навчитися 

 

 

Знати: поняття сутності документно-інформаційних потоків, 

засади теорії соціальних комунікацій, основи проектування 

виробничих потоків та роль інформаційних технологій в 

управлінні  

Вміти: оформляти документи, відслідковувати інформаційні 

потоки в системах постачання, здійснювати планування 

процесу управління та забезпечувати інформаційну діяльність 

керівника . 
Як можна 

користуватися набутими 

знаннями і вміннями 

Здобувачі зможуть ефективно впроваджувати результати 

оптимізації інформаційних потоків у діяльність установ, 

підприємств та організацій, розв'язуючи теоретичні та 

практичні проблеми документного супроводження. 
Пререквізити  
Постреквізити  
Інформаційне 

забезпечення 
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